
西湖大学采购商城供应商入驻须知

为营造开放、透明、公平、公正的采购环境，保障采购人及供应商的合法权

益，供应商入驻西湖大学采购商城，须遵守以下要求:

1、采购商城入驻条件：

(1)应具有合法的经营资格、独立的法人资格;

(2)必须具有开具电子发票的能力；

(3)有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

(4)具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度;

(5)具有履行合同所必需的设备、专业技术能力和资质;

(6)在销售区域内具有较强的服务能力；

2、采购商城入驻流程

(1)登录采购商城网址（https://www.yuncaitong.cn/)进行注册，申请入驻西湖

大学采购商城；

(2)在入驻申请网页下载入驻协议模板，填写标黄部分条款，一式两份，签字盖

章后快递入驻协议原件及有效经营资质证件（如：营业执照）复印件（盖公

章）到西湖大学采购工作办公室（11.1 免费质量保证年限至少 1年以上；17.1

入驻协议有效期为 3年；）（快递收件地址：浙江省杭州市西湖区云栖小镇

石龙山街 18 号西湖大学采购工作办公室，郭老师，0571-86886869），收到

双方盖章入驻协议原件后上传其扫描件至商城；

(3)在入驻申请网页下载承诺书模板，盖章后上传扫描件至商城；

(4)开店审核通过后上传管控品资质（如有);

(5)开店审核通过后上传销售商品对应品牌授权资质；

(6)按要求上架商品，确保商品信息完整及准确（不得上架单价超过 5万元（含）

商品）；

3、日常商城店铺运营要求

(7)及时维护及更新店铺联系方式，确保下单人可进行咨询；

(8)及时上下架商品，确保商品价格、货期等信息准确。采购订单我方审核后即

生效，供应商不得因为货期或价格原因取消采购订单；

(9)按照采购订单要求及时交货并及时处理售后、投诉等事宜；



(10) 每月按时对账，及时按照商城要求开具电子发票并上传至商城；

4、其他须知

（1）供应商在西湖大学采购商城的任何行为，应遵守法律、法规、及西湖大学相

应管理制度及细则规范要求；

（2）如有商城入驻相关疑问，可发邮件至 guoyingfang@westlake.edu.cn 进行咨

询；
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